Die swenex — swiss energy exchange Ltd ist das schweizweit flhrende, unabhéngige Dienstleistungsunternehmen im
Bereich der Energiebeschaffung. Unsere 6ffentlichen sowie privaten Kunden reflektieren unser solides Angebot mit
kontinuierlichem Wachstum im Markt.

Im Rahmen der erfolgreichen Weiterentwicklung unseres Unternehmens suchen wir per sofort oder nach Vereinba-
rung eine begeisterungsfahige Personlichkeit in der Funktion als

Mitarbeiter/in Billing & Services 80-100%

Dein Verantwortungsbereich:

¢ Korrekte Erfassung von Energierechnungen

® Einfordern von Rechnungen bei Verteilnetzbetreibern, Energielieferanten oder Kunden
¢ Abklarungen bei Unklarheiten

® Weitere Aufgaben aus dem Tagesgeschaft nach Bedarf

® Unterstutzung der Leiterin Billing & Services

Dein Profil:
® Abgeschlossene Berufslehre mit Erfahrung im administrativen Bereich
® Schnelle Auffassungsgabe
Selbstandige, genaue und verlassliche Arbeitsweise
Freude an einer administrativen Tatigkeit
Du behaltst auch in hektischen Zeiten einen kiihlen Kopf
Stilsichere Ausdrucksweise in Deutsch und gute franzdsisch Kenntnisse

Bei uns findest Du:

® Ein modernes Arbeitsumfeld mit der Moglichkeit fir Home-Office

® Spannende und vielseitige Herausforderungen mit kurzen Entscheidungswegen

® Eine motivierende Arbeitsatmosphare mit attraktiven Weiterentwicklungsmaglichkeiten

® Ein agiles und kreatives Team mit Gestaltungsspielraum

Wenn Du diese berufliche Chance ergreifen mochtest, dann senden uns bitte Deine Bewerbungsunterlagen
(Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) als PDF per E-Mail an personal@swenex.ch.

Wir freuen uns auf Dich!

Bei Fragen gibt Dir Walfriede Chaudhry (Leiterin Billing, Tel. +41 41 317 38 68) gerne Auskunft.
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