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Die swenex — swiss energy exchange Ltd ist das schweizweit fihrende, unabhéngige Dienstleistungsunternenmen im Bereich der
Energiebeschaffung. Unsere 6ffentlichen sowie privaten Kunden reflektieren unser solides Angebot mit kontinuierlichem
Wachstum im Markt.

Du arbeitest gerne mit Zahlen? Mit deiner gewissenhaften und zuverlassigen Arbeitsweise geniesst du das Vertrauen im Team
und bei Kunden? Du bist bereit, Neues zu lernen und begeisterst dich fur eine nachhaltige Energieversorgung?

Dann bist DU die ideale Erganzung unseres Teams. Ab sofort oder nach Vereinbarung unterstiitzt du uns als

Sachbearbeiter/in Energiekostenabrechnung 80-100%

Dein Verantwortungsbereich:
Unterstiitzung der Projektleitung und Betreuung unserer Kunden (Eigentiimer und Verwaltungen)

Initialisierung der Betriebs- und Abrechnungsprozesse «Energie» auf Liegenschaften, mehrheitlich in Kombination mit Photo-
voltaikanlagen im ZEV (Zusammenschluss zum Eigenverbrauch)

Periodische Aktualisierung und Pflege der Liegenschafts-, Mieter- und Zahlerstammdaten (MS Dynamics 365)
Periodische Erstellung von Auswertungen, Bilanzen (Abrechnung Energie, Finanzreports)

Unterstiitzung des Kundendienstes bei Endkundenanfragen zu Energiekostenabrechnungen

Unterstutzung bei der Weiterentwicklung der operativen Strukturen

Kontinuierliche Unterstitzung im Betrieb (Administration, Koordination Rechnungsversand)

Dein Profil:
Abgeschlossene kaufmannische Grundbildung (E-Profil), Weiterbildung in der Immobilienbewirtschaftung ist von Vorteil
Zahlenaffinitdt und gewissenhafter Umgang mit sensiblen Daten
Teamplayer mit hoher Eigenverantwortung und ,can do“ Attitude
Erfahrung mit Energie- und Nebenkostenabrechnung
Sehr gute Deutsch-Kenntnisse, gute Franzdsisch-Kenntnisse in Wort und Schrift sind von Vorteil
Gute IT-Kenntnisse im Office 365 und Dynamics 365 Sales von Vorteil
Wir bieten Dir:
Modernes und digitales Arbeitsumfeld am Puls der liberalisierten Energiemérkte

Spannende und vielseitige Herausforderung mit kurzen Entscheidungswegen
Motivierende Arbeitsatmosphére mit attraktiven Weiterentwicklungsméglichkeiten und Homeoffice

Ein agiles und kreatives Team mit zukunftsweisenden Ideen und hohem eigenen Gestaltungsspielraum

Wenn Du diese berufliche Chance ergreifen mdchtest, dann senden uns bitte Deine Bewerbungsunterlagen (Motivationsschrei-
ben, Lebenslauf und Zeugnisse) als PDF per E-Mail an personal@swenex.ch. Wir freuen uns auf Dich!

Bei Fragen gibt Dir Matthias Stadelmann (Leiter Energy Solution, Tel. +41 41 317 38 74) gerne Auskunft.
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